Anexala HCL nr.32/2018

REGULAMENT
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI
NOTIUNI INTRODUCTIVE

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art.1- (1) Primarul, viceprimarul, secretarul comunei, impreuna cu aparatul de specialitate
al Primarului constituie Primadria comunei PANET, potrivit art.77 din Legea nr.215/2001,
republicata, legea administratiei publice locale, institutie publica cu activitate permanenta care
asigura ducerea la indeplinire a prevederilor Constitutiei, ale legilor tarii, ale decretelor
Presedintelui Romaniei, ale hotararilor Guvernului, ale actelor emise de ministere si alte autoritati
ale administratiei publice centrale, ale hotararilor Consiliului judetean, ale Consiliului local si
solutioneaza problemele curente ale colectivitatii. Asigura respectarea drepturilor si libertatilor
fundamentale ale cetatenilor .

(2) Sediul Primiriei este in comuna PANET, satul PANET nr. 191, judetul MURES,
telefon/fax -0265/322112, adresa de e-mail: panet@cjmures.ro, office@panit.ro.

Art.2- (1) Primarul este autoritatea executivda a administratiei publice prin care se
realizeaza autonomia locala in comuna.

(2)Primarul asigura respectarea drepturilor si libertatilor fundamentale ale cetatenilor, a
prevederilor Constitutiei, ale legilor tarii, ale decretelor Presedintelui Romaniei, ale hotararilor
Guvernului, ale actelor emise de ministere si alte autoritati ale administratiei publice centrale, ale
hotararilor Consiliului judetean, si asigura executarea hotararilor Consiliului local Panet.

(3) Primarul functioneaza ca autoritate administrativd autonoma si rezolva treburile
publice din comung, In conditiile prevazuta de lege.

(4) Statutul juridic al primarului cuprinde si calitatea de reprezentant al statului in comuna.
Ca atare, el are nu numai calitatea de demnitar ales, ci si pe aceea de sef al administratiei publice
locale aflat”in serviciul acesteia”.

(5) Atributiile ce revin primarului, sunt stabilite de lege sau incredintate de Consiliul local
comunal.

Primarul exercita functia de ordonator principal de credite.

Primarul numeste si elibereaza din functie personalul din aparatul de specialitate al
primarului, in conditiile legii.

(6) Atributiile ce revin primarului, potrivit legii, si a hotararilor Consiliului local comunal,
pot fi delegate, conform legii. Primarul ramane competent sa exercite una sau alta dintre atributiile
delegate, actele sale efectuate in legatura cu atributiile delegate fiind intru totul valabile. Pentru
exercitarea aceleasi atributii, primarul poate delega una sau mai multe persoane, fara ca in aceasta
situatie sa fie vorba de conflict pozitiv de competenta.

(7) Primarul constata incalcarile legii si adopta masurile legale pentru inlaturarea acestora
sau, dupa caz, sesizeaza organele competente.

(8) Primarul, In exercitarea atributiilor sale, emite dispozitii cu caracter normativ sau
individual, acestea devin executorii dupa ce sunt aduse cunostinta publica sau dupa ce au fost
comunicate persoanelor interesate.

Art.3-(1) Viceprimarul este ales de Consiliul local comunal
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(2) Viceprimarul exercita atributii delegate de catre primar, prin dispozitia acestuia.

(3) Viceprimarul intocmeste si semneaza actele pe care le presupune executarea atributiei
delegate.

Art.4.-(1) Secretarul comunei este functionar public cu functie publica de conducere, este
subordonat primarului, se bucura de stabilitate In functie si Indeplineste atributiile stabilite de lege
si cele incredintate de Consiliul local Panet sau de catre primar.

(2) Secretarul comunei 1si desfasoara activitatea In conditiile legii.

Art.5. Munca prestata de personalul aparatului de specialitate al Primarului, presupune cu
necesitate un grad de organizare si disciplind. Aceasta organizare si stabilire a regulilor de
disciplind sunt in competenta primarului si se concretizeaza prin Regulamentul de ordine
interioara. Personalul din aparatul de specialitate al Primarului nu poate refuza indeplinirea
dispozitiilor primite, chiar daca sub aspectul oportunitatii, aceste dispozifii nu reprezinta solutia
optima.

Art.6. Primarul, viceprimarul, secretarul comunei si personalul din aparatul de specialitate
al Primarului raspund, dupa caz, disciplinar, material, civil, administrativ sau penal, pentru faptele
savarsite in exercitarea atributiilor ce le revin, In conditiile legii.

Art.7. Primarul, viceprimarul, secretarul comunei si personalul din aparatul de specialitate
al Primarului vor da dovada de loialitate fata de institutia Primariei si Consiliul local Panet.

Art.8. Incilcarea de cel incadrat in munci - indiferent de functia sau postul pe care -1 ocupi
- a obligatiilor sale, inclusiv a normelor de comportament se sanct{ioneaza dupa caz, potrivit legii.

Art.9 Apararea bunurilor mobile si imobile care aparfin domeniul public de interes local,
domeniului privat al acestuia, reprezinta o Indatorire fundamentald a Intregului aparat de
specialitate al primarului.

Art.10 Aparatul de specialitate al Primarului cuprinde doua categorii de personal dupa cum
urmeaza:

1. functionari publici carora le sunt aplicabile dispozitiile Legii nr. 188/1999 privind
statutul functionarilor publici, republicata, completate cu prevederile legislatiei muncii.;
2. personal angajat cu contract individual de munca, care nu are calitatea de functionar

public si caruia ii sunt aplicabile prevederile exclusive prevederile legislatiei muncii.

Ambelor categorii de personal din aparatul de specialitate al primarului, li se vor aplica in
mod corespunzator, dispozitiile prezentului regulament .

Art.11 Primarul, viceprimarul, secretarul comunei impreuna cu aparatul de specialitate al
Primarului vor duce la Indeplinire hotararile Consiliului local precum si prevederile prezentului
regulament.



CAPITOLUL II

Atributiile compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei
Panet:

Art. 12 - Primarul, viceprimarul, secretarul comunei si aparatul de specialitate al primarului
constituie o structura functionala cu activitate permanenta, denumita primaria comunei,
solutionand problemele curente ale colectivitatii locale.

Art. 13 - Potrivit organigramei, aparatul de specialitate are o structura organizatorica
formata din compartimente concretizate prin atributii specifice, relatii functionale si relatii de
conducere, coordonare si control, in conditiile legii, dupa cum urmeaza:

STRUCTURA ORGANIZATORICA CONFORM ORGANIGRAMEI SI STATULUI DE FUNCTII

L. CONDUCERE:
A). PRIMAR

B). VICEPRIMAR

C). SECRETAR

A). PRIMAR

Compartimentul audit intern

Cabinetul primarului

Administrator public

Biroul financiar-contabil, taxe si impozite, resurse umane
Compartimentul fond funciar si cadastru

ocan oD

B). VICEPRIMAR

Compartimentul SVSU

Compartimentul urbanism, mediu, constructii, reparatii, achizitii publice
Compartimentul servicii comunale, salubrizare si transport

Serviciul public de gospodarire comunala

o e

C). SECRETAR

Compartimentul registrul agricol
Compartimentul informatii, relatii publice si IT
c. Compartimentul asistenta sociala si stare civila

s e

Actiunea de coordonare, indrumare si control a activitatii aparatului de specialitate al
primarului si a sectoarelor auxiliare se realizeaza de conducerea executivului.

Incadrarea, transferarea, detasarea si desfacerea contractului de munci a salariatilor se face
de citre primar cu respectarea reglementirilor legale in vigoare. Incadrarea, promovarea in functie
si acordarea de grade profesionale superioare se face potrivit legii.

Secretarul comunei va urmari ca In termen de o luna de la aprobarea regulamentului sa
intocmeasca fisa postului pentru fiecare salariat stabilind sarcini individuale ce revin fiecaruia in
raport cu functia pe care o indeplineste. Fisele postului vor fi aprobate de catre primar.
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Prezentul regulament se completeaza cu prevederile legislatiei in vigoare referitoare la

activitatea administratiei publice locale.

CAPITOLUL II
ATRIBUTIILE BIROURILOR $I COMPARTIMENTELOR

A). PRIMAR
Compartimentul audit intern are urmatoarele atributii:

Elaboreaza norme metodologice proprii specifice activitatii Primariei, analizate si avizate de
UCAAPI;

Elaboreaza proiectul planului anual de audit public intern pe care-1 supune aprobarii
Primarului;

Efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de management
financiar si control al Primariei sunt transparente si sunt conforme cu normele de legalitate,
regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate;

Informeaza UCAAPI despre recomandarile neinsusite de conducatorul entitatii publice
auditate, precum si despre consecintele acestora;

Raporteaza periodic, atat Primarului cat si UCAAPI asupra constatarilor, concluziilor si
recomandarilor rezultate din activitatile sale de audit;

Elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern (care cuprinde principalele
constatari, concluzii si recomandari rezultate din activitatea de audit, progresele inregistrate
prin implementarea recomandarilor, eventualele prejudicii/iregularitati constatate in timpul
misiunilor de audit public intern, precum si informatiile referitoare la pregatirea
profesionala), il supune analizei si aprobarii Primarului dupa care il transmite la structura
teritoriala U.C.A.A.P.L,, pana la data de 15 ianuarie;

In cazul identificarii unor iregularitati sau posibile prejudicii, raporteaza Primarului;
Elaboreaza planul de control intern pe care il supune spre aprobare Primarului;

La solicitarea primarului rezolva sesizari, relamatii, efectueaza verificari ale patrimoniului
primariei si al institutiilor de interes public local subordonate consiliului local

Verifica si stabileste prejudiciile, iregularitatile identificate;

Face demersurile necesare catre organele abilitate pentru recuperarea acestor prejudicii;
Indeplineste orice alte dispozitii ale Primarului.

Cabinetul primarului indeplineste urmatoarele atributii:

informeaza Primarul de problemele cetatenilor;

descarca date si realizeaza corespondenta electronica;

tine agenda zilnica de lucru a primarului;

participa la audiente sau intalniri oficiale sau ori de cate ori este nevoie;

participa la sedintele Consiliului Local;

ia parte la alte activitati de prezentare si protocol, in functie de necesitati;

colaboreaza cu serviciile publice pentru rezolvarea operativa a problemelor;

prezinta primarului informari periodice, sau ori de cate ori se impune, cu privire la
problemele de interes public;

indeplineste orice alte atributii incredintate de catre organele ierarhic superioare.

Administrator public indeplineste urmatoarele atributii:

coordoneaza realizarea lucradrilor de investitii si a serviciilor publice de interes local prin
intermediul aparatului de specialitate al primarului;

ia masuri pentru prevenirea si, dupa caz, gestionarea situatiilor de urgenta;

consultant general tehnic al primarului in sensul ca:
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evalueaza necesarul de servicii publice, raportand periodic primarului,
efectueaza analize de politici publice la solicitarea primarului,
implementeaza politicile publice,
propune masuri ce se impun pentru limitarea urmarilor incendiilor, epidemiilor si
epizootiilor,
propune masuri pentru respectarea prevederilor legale In regimul constructiilor pe
domeniul public si privat,

o propune proiecte privind fondurile structurale si de coeziune si aderare.
coordoneaza activitatile de dezvoltare comunitare;
controleaza igiena si salubritatea comunei cu sprijinul serviciilor de specialitate;
aplica principii si tehnici moderne privind managementul financiar al serviciilor publice
coordonate, al proiectelor cu finantare externa monitorizate;
elaboreaza politici si strategii noi In domeniul dezvoltarii serviciilor publice de

o O O O

O

interes local, atrage fonduri extrabugetare pentru atingerea obiectivelor propuse;

monitorizeaza si evalueaza implementari de politici, strategii si programe;

dezvolta parteneriate/asocieri cu persoane juridice sau fizice din tara sau strainatate pentru
promovarea intereselor comunei Panet;

raspunde pentru toata activitatea desfasurata in fata Primarului comunei Panet, caruia i
prezinta periodic rapoarte si informari.

Biroul financiar-contabil, taxe si impozite, resurse umane indeplineste urmatoarele

atributii principale:

fundamenteaza si propune nivelul bugetului propriu de venituri si cheltuieli si a activitatilor
subordonate, supunandu-le spre aprobare

propune repartizarea pe trimestre a prevederilor bugetare, precum si modificarii in trimestre
a prevederilor bugetare, virarii de credite

analizeaza si avizeaza deschiderea de credite cu incadrarea in nivelul de cheltuieli aprobate
pe trimestre, capitole si articole

intocmeste si supune spre aprobare contul de executie al bugetului de venituri si cheltuieli
urmareste incadrarea in prevederile bugetare a platilor de casa

analizeaza veniturile proprii ce se realizeaza peste prevederile bugetare si propune
suplimentarea cheltuielilor in functie de necesitati

intocmeste darea de seama privind executia bugetului

intocmeste graficul privind inventarierea anualda a patrimoniului public si privat, si
inventarierea valorilor materiale si banesti

intocmeste trimestrial si anual darile de seama contabile si statistice

efectueaza decontarile prin trezorerie

intocmeste sinteze rapoarte, informari privind domeniul sau de activitate

conduce evidenta contabila, cantitativ-valorica privind gestiunea materialelor, obiectelor de
inventar, alte valori, produse analitic si sintetic, verifica lunar conturile

intocmeste balantele de verificare si a bilanfului contabil

intocmeste dispozitiile de plata si incasare, conduce zilnic registrul de casa

efectueaza toate incasarile, toate platile in numerar

opereaza pe calculator programele proprii specifice activitatii bugetar-contabile

indeplineste si alte atributii prevazute in actele normative in vigoare precum si in hotararile
consiliului local;

organizeaza la nivelul comunei activitatea de impozite si taxe pentru persoanele fizice si
juridice



- Intocmeste borderourile de debite si scaderi, urmareste operarea lor in evidentele statistice si
analitice si transmiterea spre executare la organele de incasare

- urmadreste modul corect de intocmire si depunere in termenele cerute de lege a declaratiilor
de impunere de catre contribuabilii persoane fizice si juridice

- 1n vederea urmadririi la plata a debitorilor rau platnici, intocmeste instiintari de platd, somatii
si titluri executorii conform legislatiei privind colectarea creantelor

- verifica in termen persoanele juridice si fizice aflate in evidenta compartimentului, asupra
sinceritatii declaratiilor de impunere, a modificarilor survenite, a evidentelor conduse pentru
identificarea diferentelor fata de impunerile inifiale, ia masuri pentru Incasarea la termen a
acestora si sanctionarea cazurilor de evaziune fiscala, acolo unde este cazul

- gestioneaza documentele referitoare la impunerea fiecarui contribuabil, grupate intr-un
dosar fiscal

- tine evidenta publicatiilor de vanzare emise de birourile executorilor judecatoresti, in
vederea afisarii la avizierul primariei comunei Panet

- aplica sanctiunile prevazute de actele normative tuturor contribuabililor care incalca
legislatia fiscala si ia toate masurile ce se impun pentru inlaturarea deficientelor constatate

- confirma debitele provenite din amenzi aplicate de catre organele ministerului administratiei
si internelor

- conduce evidentele in matricolele de cladiri si auto a contribuabililor persoane fizice si
juridice

- analizeaza, cerceteaza si solutioneaza cererile, reclamatiile si sesizarile contribuabililor cu
privire la modul de stabilire a impozitelor si taxelor

- In limita competentei, analizeaza si propune conducerii, acordarea de amanari, esalonari,
reduceri, scutiri sau restituiri de impozite si taxe si a majorarilor de intarziere

- elibereaza la cererea contribuabililor, persoane fizice si persoane juridice, certificate de
atestare fiscala

- la cererea contribuabililor, Intocmeste adeverinte in care se atesta daca defin bunuri mobile
sau imobile

- Intocmeste informari in legaturi cu verificarea, constatarea si stabilirea impozitelor si taxelor
locale, rezultatele actiunilor de verificare si impunere, precum si masurile luate pentru
nerespectarea legislatiei fiscale

- gestioneaza rolurile unice privind evidenta contribuabililor persoane fizice si juridice

- la finele anului fiscal extrage listele de ramasita si suprasolvire pe fiecare contribuabil in
parte

- inregistreaza borderourile de debite si scaderi, precum si a documentelor de plata in rolurile
nominale, in termen de 7 zile

- pastreaza confidentialitatea lucrarilor executate si a informatiilor detinute cu privire la
contribuabilii inscrisi in evidentele fiscale.

- Intocmeste state de plata a salariilor, a indemnizatiei privind concediul de odihna, a
concediilor medicale si a indemnizatiilor pentru consilieri

- Elibereaza si tine evidenta ordinelor de deplasare

Compartimentul fond funciar si cadastru indeplineste urmatoarele atributii principale:

- Analizeaza cererile formulate pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenului
reprezentand propuneri pentru rezolvarea lor in conformitate cu prevederile Legii fondului
funciar si inaintarea lor spre validare Prefecturii;

- Elibereaza titlurile de proprietate emise in baza legilor fondului funciar;

- Completeaza planurile cadastrale si registrul cadastral cu terenurile redobandite prin
sentinte judecatoresti, prin dispozitiile Primarului si prin titlurile de proprietate obtinute in
baza legilor fondului funciar;
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Participa la expertize tehnice ale Judecatoriei atunci cand exista solicitare;

Intocmeste procese-verbale de punere in posesie;

Identifica, masoara terenurile si pune in posesie proprietarii acestor terenuri;

Colaboreaza cu alte servicii la identificarea si masurarea terenurilor care se incadreaza in
aplicarea Legii fondului funciar si a Legii Cadastrului;

Intocmeste liste anexe cu persoanele indreptatite sa li se atribuie teren conform legilor
fondului funciar;

Inainteaza Comisiei judetene contestatiile cu privire la modul de aplicare a legiilor fondului
funciar;

In urma validarii lucrarilor de catre Prefectura participa impreuna cu membrii comisiei la
punerea in posesie a persoanelor indreptatite sa primeasca terenuri;

Raspunde in termen legal sesizarilor cetatenilor.

B) VICEPRIMAR

Asigura ordinea publica si linistea locuitorilor, pastrand o legatura permanenta cu Politia,
Jandarmeria, Pompierii

Raspunde pentru organizarea si mobilizarea grupelor de interventii in caz de catastrofa si
dezastre si este obligat sa prezinte situatia 1n asemenea imrejurari primarului

Gestionarea bunurilor, materialelor la toate institutiile ceea ce apartin Primariei comunei
Panet, intocmeste nota de receptie, bonul de consum .

Intocmeste fisa de magazine , nota de receptie, bonul de consum conform facturii si depune la
contabilitate.

Organizeaza si raspunde de inventarierea si administrarea bunurilor care apartin domeniului
public si privat al comunei Panet

Raspunde pentru receptia lucrarilor si investitiilor si intocmeste impreuna cu inspectorul in
domeniul constructiei procesele verbale aferente acestor lucrari.

Raspunde pentru repararea drumurilor si podetelor, saparea santurilor in raza comunei
Panet.

Raspunde pentru buna functionare a programelor de igienizare si curatenia comunei, ia
masuri pentru controlul depozitarii deseurilor menajere, industriale sau de orice fel, pentru
asigurarea igienizarii malurilor cursurilor de ape de pe raza comunei Panet

Urmareste si raspunde de aplicarea masurilor de protectia mediului, potrivit legislatiei in
vigoare

Initiaza, asigura si raspunde de realizarea unor actiuni comune cu organele de Politie si Garda
de Mediu in vederea identificarii si sanctionarii dupa caz a persoanelor juridice si fizice care
incalca normele de protectia mediului instituite prin acte normative inclusiv hotarari ale
Consiliului local

Acorda audiente cetatenilor in probleme a caror rezolvare este in competenta sa

Raspunde si coordoneaza activitatea de administrare a pasunilor din comuna Panet

Asigura identificarea si aplicarea masurilor pentru prevenirea si combaterea pericolelor
provocate de animale

In lipsa primarului este conducitorul comisiei de aplicare a Legii Fondului funciar

Participa la sedintele Consiliului local si ale comisiilor de specialitate ale acestuia

Intretina sirena electrica la nivelul comunei

Participa la convocarile de pregatire, exercitii, aplicatii si la alte activitati organizate de
organele abilitate de la Inspectoratul judetean de Protectia civila

Raspunde de pregatirea serviciului voluntar pentru situatii de urgenta

Controleaza si verifica modul de aplicare a normelor, reglementarilor tehnice si dispozitiilor
care privesc apararea impotriva incendiilor

Conduce si indruma Serviciul Voluntar Situatii de Urgenta

7



Raspunde ca gestionar pentru inventarierea mijloacelor fixe si obiectelor de inventar
Indeplineste si alte atributii date de primar sau de consiliul local.

Compartimentul SVSU indeplineste urmatoarele atributii principale:

Planifica si conduce activitatile de intocmire, aprobare, actualizare, pastrare si de aplicare a
documentelor operative ( planul de protectie civila, planul de evacuare, planul de aparare
impotriva dezastrelor);

Asigura masurile organizatorice, materialele si documentele necesare privind instiintarea
personalului de conducere in mod oportun in caz de dezastru, sau la ordin;

Organizeaza si conduce, prin comisia de protectie civila, potrivit ordinelor sefului de protectie
civila actiunile formatiunilor de protectie civila pentru inlaturarea efectelor produse de un
eventual dezastru;

Elaboreaza si duce la indeplinire planurile privind activitatile de protectie civila anuale si
lunare, pregatirea comisiei si formatiunilor de protectie civila;

Conduce prin membrii comisiei, pregatirea comisiei, comandantilor, formatiunilor si
subunitatilor de serviciu;

Asigura colaborarea cu Politia comunei pentru realizarea masurilor cuprinse in documentele
operative;

Intocmeste situatia cu mijloacele, aparatura si instalatiile din oras care pot fi folosite in
situatia producerii unor dezastre;

Prezinta propuneri pentru introducerea in planul de buget a fondurilor necesare pentru
inzestrarea formatiunilor de protectie civila;

Participa obligatoriu la toate convocarile, bilanturile, analizele si la alte activitati conduse de
esaloanele superioare;

Pregateste si prezinta sefului de protectie civila infomari si rapoarte privind stadiul pregatirii
si inregistrarii formatiunilor de protectie civila.

Compartimentul urbanism, mediu, constructii, reparatii, achizitii publice indeplineste
urmatoarele atributii:

supravegheaza respectarea disciplinei in constructii pe teritoriul administrativ,

verificdA documentatiile depuse in vederea obtinerii certificatului de urbanism si a
autorizatiilor de constructii,

intocmeste certificatele de urbanism si autorizatiile de constructii,

supravegheaza desfasurarea activitatilor de constructii si respectarea legalitatii desfasurarii
acestora,

intocmeste actele necesare pentru evidentierea constructiilor noi, precum si trecerea in
legalitate a tuturor constructiilor,

supravegheaza respectarea normelor obligatorii de mediu, impotriva incendiilor si a
normelor de protectia muncii pe santierele de constructii,

Supravegheaza aplicarea prevederilor din planurile de urbanism si amenajare a teritoriului,
in acord cu planificarea de mediu,

Supravegheaza pe agentii economici din subordine pentru prevenirea eliminarii accidentale
de poluanti sau depozitarii necontrolate de deseuri si dezvolta sisteme de colectare a
deseurilor refolosibile,

Colaboreaza cu autoritatile competente pentru protectia mediului,

Promoveaza o atitudine corespunzatoare a comunitatilor in legatura cu importanta protectiei
mediului,

Asigura luarea masurilor de salubrizare stradala, de intretinere si gospodarire a spatiilor
verzi,



Solutioneaza sesizarile si reclamatiile avand ca obiect probleme de protectia mediului si
ecologie urbana,

Participa la actiuni de control si salubrizare cu alte compartimente si institutii,

Coopereaza cu celelalte compartimente ale primariei, pentru elaborarea strategiei de
dezvoltare socio- urbana pe raza orasului, avand la baza principiul Dezvoltare Durabila,
Supravegheaza respectarea legislatiei in vigoare din domeniul protectiei mediului;

Se documenteaza si realizeaza schimburi de experienta cu institutii similare sau de profil din
tara si din strainatate;

Intretine relatii cu societatea civila, ONG-uri, fundatii si alte institutii,

Inventariaza, localizeaza si diminueaza sursele de poluare;

Monitorizeaza depozitele neamenajate de deseuri si ia masuri pentru sanctionare conform
legii;

Verifica toti agentii economici indiferent de profilul activitatii lor, daca intrunesc normele
sanitare si sanitar-veterinare de functionare;

Asigura spatiile corespunzatoare pentru desfasurarea in conditii normale a activitatii
personalului din toate compartimeltele Primariei;

Controleaza modul de folosire a bunurilor mobile si imobile;

Face propuneri privind reparatiile imobilelor din patrimoniu si a instalatiilor din dotare,
urmarind executarea lor; participa la receptia finala;

Urmareste si asigura modul de administrare fonduri pentru reparatii imobile si sanitare in
cadrul Primariei;

Intocmeste planul anual al achizitiilor publice in urma solicitarilor compartimentelor din
cadrul primariei si primarului(avizate de ordonatorul de credite)

Asigura organizarea procedurilor de achizifie publica pentru bunuri, servicii si lucrari
conform legii

Asigura inregistrarea tuturor documentelor privind procedurile de achizitii publice

Asigura intocmirea documentatiilor de atribuire cu respectarea prevederilor legale in
domeniu pe baza documentelor primare intocmite de birourile care solicita achizitia
respectiva (referate de necesitate , caiete de sarcini, note estimative necesare demararii
procedurii de achizitie publica pntru indeplinirea viitoarelor contracte de achizitii publice)
Verifica existenta fondurilor necesare inainte de data incheierii contractului

Propune primarului spre aprobare componentele comisiilor de evaluare a ofertelor

Asigura intocmirea formalitatilor de publicitate si transmiterea spre publicare a invitatiilor
privind procedurile de achizitie

Asigura primirea, inregistrarea si pastrarea ofertelor la procedurile organizate

Asigura intocmirea documentelor privind instiintarea institutiilor cu rol de verificare si
control al achizitiilor publice, in conformitate cu prevederile legale

Asigura Intocmirea si transmiterea raspunsurilor la solicitarile de clarificari formulate de
operatorii economici in legatura cu procedurile de achizitie

Asigura transmiterea catre operatori economici a comunicdrilor privind rezultatul
procedurilor de achizitii publice, inregistreaza eventualele contestatii, comunica solutionarea
lor la ofertanti implicati in procedura

Asigura intocmirea contractelor de achizitie publica si acte aditionale cu cistigatorii
procedurilor de achizitii organizate pentru bunuri, servicii si lucrari

Asigura intocmirea raportului anual si transmiterea acestora la SEAP.



Compartimentul servicii comunale, salubrizare si transport indeplineste urmatoarele atributii
principale:

Asigura efectuarea gratuita a transportului elevilor intre localitatea de domiciliu a acestora si
Scoala Generalad , dus-intors, In perioada anului scolar, cu mijlocacele de transport alocate
comunei de Ministerul Educatiei, Cercetarii si Inovarii.

Transportul elevilor se efectueaza conform traseului, orarului si statiilor de urcare si
coborare

comunicate primarului comunei de catre conducerea Scolii Gimnaziale la inceputul fiecarui
an scolar, care va planifica transportul elevilor si va intocmi programul de executare a
acestuia, astfel incat conducatorul auto si lucratorii mobili sa poata respecta prevederile
legale privind timpul de lucru, de odihna si de repaus.

Statiile de urcare si coborare a elevilor se vor stabili de directorul Scolii Gimnaziale cu
consultarea primarului comunei.

Mijlocul/mijloacele de transport destinat/e transportului elevilor se parcheaza in curtea
primariei, din localitatea Panet, nr. 191, judetul Mures.

Asigura efectuarea transportului elevilor la destinatiile aprobate de catre Consiliul de

administratie al Scolii Gimnaziale pentru activitati specific educationale cum sunt:

manifestarile culturale, sportive;

vizite de studiu;

parteneriate scolare bilaterale;

proiecte educationale.

Respecta cu strictete actele normative care reglementeaza circulatia pe drumurile publice;

Inainte de a pleca in cursi are obligatia sa verifice starea tehnicd a autovehiculului pe care il
conduce;

organizeaza si asigura efectuarea curateniei In birouri si celelalte incaperi si spatii aflate in
folosinta institutiei, precum si a cailor de acces in cladire,

indeplineste sarcini de curierat in cadrul comunei;

verifica transportul gunoiului menajer din satele apartinatoare comunei prin serviciul de
salubrizare pe baza de contract si executa alte transporturi in functie de necesitatile
institutiei;

asigura buna intretinere si functionare a parcului auto din dotare.

Serviciul public de gospodarire comunala indeplineste urmatoarele atributii principale:

amenajarea si Intretinerea zonelor verzi, a parcurilor si gradinilor publice, a terenurilor de
sport, a locurilor de agrement si a terenurilor de joaca pentru copii

colectarea si evacuarea apelor pluviale;

precolectare, colectare si transportul deseurilor comunale vegetale si din constructii;

maturat, stropit, spalat si intretinerea curageniei pe caile publice;

curatatul si transportul zapezii de pe cdile publice, mentinerea in stare de functionare a
acestora pe timp de polei si inghet;

depozitarea controlata a deseurilor vegetale si administrarea deponeului;

colectarea si transportul deseurilor rezultate din demolari;

construirea, modernizarea, exploatarea si intretinerea strazilor, drumurilor, podurilor;
modernizarea, intretinerea, administrarea si exploatarea pietei agroalimentare;

organizarea si optimizarea circulatiei rutiere si pietonale;

amenajarea, organizarea si exploatarea parcarilor, a locurilor publice de afisaj si reclame, a
panourilor publicitare, a mobilierului urban si ambiental;

infiintarea, organizarea si exploatarea unor servicii de Intretinere, reparatii curente si
reabilitare a fondului locativ aflat in proprietatea unitatilor administrativ-teritoriale;
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- lucrari de vidanjare;

- prestari servicii cu utilajele din dotare (buldoexcavator, tractor cu remorca si masina de tocat
resturi vegetale, si altele);

- exploatare mijloace si utilaje, reparatii si intretinerea acestora;

- transport public de calatori;

- transporturi de materiale, produse de cariera si balastiera;

- colectarea cadavrelor animale de pe domeniul public si predarea acestora unitatilor de
ecarisaj;

- lucrari de intretinere a domeniului public si privat;

- sustinerea actiunilor SVSU Panet.

C). SECRETARUL

- intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casatorie si de deces, in dublu
exemplar si elibereaza persoanelor fizice Indreptatite certificate doveditoare privind actele si faptele
de stare civila inregistrate;

- inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate Tn pastrare si trimite comunicari de
mentiuni pentru inscrierea in registrele de stare civild — exemplarul I sau, dupa caz, exemplarul II;

- elibereaza la cererea autoritatilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare civila,
precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederile Legii
nr.119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- elibereaza, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare civild, sau
precizari referitoare la mentiunile existente pe marginea actului de stare civila;

- trimite structurilor de evidenta a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P la care este arondat
modificarile intervenite in statutul civil, comunicari nominale pentru nascutii vii, cetdteni romani,
ori cu privire la modificarile intervenite In statutul civil al cetdtenilor roméani; actele de identitate
ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezultd ca persoanele decedate nu au avut act de
identitate;

- trimite centrelor militare, pana la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii decesului, documentul de
evidenta militard aflat asupra cetdtenilor incorporabili sau recrutilor;

- trimite structurilor de stare civilda din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondatd unitatea
administrativ-teritoriala, certificatele anulate la completare;

- Intocmesc buletine statistice de nastere, de casatorie si de deces, in conformitate ci normele
Institutului National de Statistica, pe care le trimite, pana la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii,
la Directia Judeteana de Statistica;

- dispune masurile necesare pastrarii registrelor si certificatelor de stare civild in conditii care sa
asigure evitarea deteriorarii sau a disparitiei acestora si asigura spatiul necesar destinat desfasurarii
activitatii de stare civila;

- atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri
precalculate, pe care le pastreaza si le arhiveaza in conditii de deplina securitate;

- propune necesarul de certificate de stare civila, formulare, imprimate auxiliare i cerneald, pentru
anul urmator, si il comunica structurii de stare civila din cadrul D.J.E.P.;

- reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse — partial sau total — prin copierea textului
din exemplarul existent, certificand exactitatea datelor inscrise prin semnare si aplicarea sigiliului si
parafei;

- primeste cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa si documentele prezentate n
motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, S.P.C.L.E.P. la care este arondatd unitatea
administrativ-teritoriala;

- primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in strdindtate in
statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume si/sau prenume,
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precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteazd D.E.P.A.B.D., in vederea
avizarii Inscrierii mentiunilor corespunzatoare sau, dupa caz, a emiterii aprobarii;

primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civild procurate din strdinatate,
insotite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere a cererii
de transcriere pe care il inainteazd, Tmpreund cu intreaga documentatie, in vederea avizarii
prealabile de catre D.J.E.P. in coordonarea carora se afla;

primeste cererile de rectificare a actelor de stare civild si efectueaza verificari pentru stabilirea cu
exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civila sau a mentiunilor inscrise pe
acestea, intocmesc documentatia §i referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le
inainteaza D.J.E.P., pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de aprobare/respingere de
rectificare de catre primarul unitatii administrativ-teritoriale competente;

primeste cererile de reconstituire si intocmire ulterioard a actelor de stare civila, intocmesc
documentatia si referatul prin care se propune primarului unitatii administrativ-teritoriale emiterea
dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al D.J.E.P.;

inainteazda D.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civila, in termen de 30 de zile de la data
cand toate filele din registru au fost completate;

sesizeazd imediat D.J.E.P. in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare civila cu regim
special;

indeplineste si alte sarcini stabilite de conducerea institutiei ;

indeplineste cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios indatoririle de
serviciu si se abtina de la orice faptd care ar putea sa aduca prejudicii autoritatilor sau institutiilor
publice 1n care isi desfasoara activitatea;

in exercitarea atributiilor ce-i revin se abtine de la exprimarea sau manifestarea convingerilor
politice;

raspunde potrivit legii de indeplinirea atributiilor ce-i revin din functia publica pe care o detine,
precum si a atributiilor ce-i sunt delegate;

pastreaza secretul de stat si secretul de serviciu, n conditiile legii;

pastreazd confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia
cunostinta in exercitarea functiei ;

este interzis sd solicite sau sd accepte, direct sau indirect, pentru dansa sau pentru altii, In
considerarea functiei publice daruri sau alte avantaje;

la numirea si eliberarea din functie este obligata sa prezinte in conditiile legii, declaratia de avere.
multiplicarea materialelor folosind imprimate, xerox;

Legea nr.215/2001 a administratiei publice locale, republicata, cu modificarile si completarile

ulterioare,

avizeaza, pentru legalitate, dispozifiile primarului si hotararile consiliului local, asumandu-si
raspunderea pentru legalitatea acestora, contrasemnand hotérarile pe care le considera legale, iar In
cazul 1n care considerd ca hotararea adoptatd de consiliul local este ilegald sau depaseste
competenta ce i revine consiliului local potrivit legii, nu contrasemneaza acea hotarare si prezinta
opinia sa motivatd pe care o consemneaza in procesul verbal.

participd la sedintele consiliului local, participa la sedintele comisiilor de specialitate atunci cand pe
ordinea de zi sunt inscrise proiecte de hotarari care se referd la domeniul sau de activitate;
efectueaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedinte a consilierilor; noteaza rezultatul
votului; urmareste si informeaza presedintele de sedintd ca la adoptarea unei hotarari sa nu ia parte
consilierii care se incadreaza in prevederile art.46 aliniatul (1) din Legea nr.215/2001 republicata,
facand cunoscuta sanctiunea prevazuta de lege.

asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar.
Organizeaza arhiva si evidenta statisticd a hotararilor consiliului local si a dispozitiilor primarului.
Asigura transparenta si comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si persoanele interesate a
actelor prevazute la litera ,,a”, in conditiile Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile
de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare.
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- Asigurd procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucrarilor de secretariat,
comunica ordinea de zi, intocmeste procesul verbal al sedintelor consiliului local si redacteaza
hotararile consiliului local.

Pregateste lucrarile supuse dezbaterii consiliului local.

Legea 53/2003 Codul Muncii:

- supune spre aprobarea consiliului local organigrama si statul de functii ori de cate ori se modifica,
si spre aprobare primarului statul de personal.

Legile fondului funciar: 18/1991 cu modificarile si completarile ulterioare, nr.1/2000, 247/2005:

- indeplineste functia de secretar al comisiei locale de fond funciar,

- primeste si 1nainteazd comisiei judetene contestatiile formulate de persoanele interesate si
comunica acestora hotararea comisiei judetene privind modul de solutionare a contestatiilor,

- intocmeste la solicitarea presedintelui comisiei de fond funciar Instiintari privind punerea in posesie
a terenurilor agricole si a celor cu vegetatie forestierd si le transmite in timp util persoanelor
interesate,

Legea nr.10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluate Tn mod abuziv in perioada 6
martie 1945 si 22 decembrie 1989, cu modificarile si completarile ulterioare:

- tine evidenta notificarilor Inregistrate,

- solicita in scris, daca este cazul, in termenul prevazut de lege completarea dosarului cu alte acte
necesare.

Legea nr.50/2007 pentru modificarea Legii nr.7/2004 privind codul de conduita al functionarilor
publici art.20 ind. 1 aliniatul (2) atributii de consiliere etica:

- acordarea de consultantd si asistentd functionarilor publici din cadrul autoritatii sau institugii
publice cu privire la respectarea normelor de conduita,

- monitorizarea aplicarii prevederilor prezentului cod de conduita in cadrul autoritatii sau institutiei
publice,

- Intocmirea de rapoarte trimestriale privind respectarea normelor de conduita de catre functionarii
publici din cadrul autoritatii sau institutiei publice.

Alte atributii:

- colaboreaza cu organele de politie locale si Centrul Militar Judetean,

- vizeaza contractele de arendare si tine evidenta acestora,

- tine evidenta actelor cu caracter secret,

- raspunde de completarea si conducerea registrelor agricole, aproba cererile privind solicitarea
modificarilor si inscrierilor in registrele agricole,

- asigura executarea lucrdrilor tehnice privind desfasurarea alegerilor generale si locale in
conformitate cu dispozitiile legale in vigoare, asigura efectuarea lucrarilor tehnice privind
recensamantul populatiei, locuingelor, terenurilor agricole si animalelor,

- arhiveazd, selectioneazd documentele si dosarele din arhiva primariei, propune scoaterea din
inventar a documentelor cu termen de pastrare expirat, transmite propunerea Directiei Judetene
Mures a Arhivelor Nationale, urmareste reactualizarea nomenclatorului dosarelor aflate in arhiva
primariei,

- elibereaza adeverinte privind situatia juridica a terenurilor,

- raspunde de aplicarea actelor normative in vigoare, urmareste aparitia acestora si le transmite
primarului, viceprimarului si intregului personal din aparatul propriu spre luare la cunostinta si
conformare.

Compartimentul registrul agricol indeplineste urmatoarele atributii principale:
- raspunde de completarea, aducerea la zi si Inscrierea corecta a datelor In registrul agricol pe
suport de hirtie si in format electronic
- raspunde de organizarea si depunerea declaratiilor anuale, la termenele stabilite de lege,
privind actualizarea datelor din registrul agricol
- elibereaza, bilete de proprietate pentru animale, adeverinte legate de terenurile agricole,
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executa operatiuni de transcriere a proprietatii animalelor,

intocmirea anuala a balantei suprafetelor de teren agricol de pe raza comunei,

inregistrarea in registrul agricol a contractelor de arends,

sprijind activitatea producatorilor din localitate prin eliberarea documentatiei specifice;
completeaza, tine la zi si centralizeaza semestrial datele din registrul agricol ;

elibereaza adeverinte cu datele din registrul agricol;

intocmeste dari de seama statistice lunare, trimestriale si anuale privind datele din registrul
agricol;

inregistreaza si modifica In evidenta electronica a datelor privind registrul agricol;

face referate pe cererile care privesc datele din registrul agricol;

Compartimentul informatii, relatii publice si IT Indeplineste urmatoarele atributii

principale:

Asigura legatura permanenta cu publicul;

Asigura informarea publica directa a cetatenilor conform Legii 544/2001;

Asigura primirea si inregistrarea sesizarilor cetatenilor, a solicitarilor, a reclamatiilor
adresate Primariei si Consiliului Local; distribuirea acesteia catre compartimentele de
specialitate, in vederea solutionarii in termenele legale, tinand astfel evidenta intrarilor si
iesirilor de corespondenta la nivelul institutiei;

Asigura informarea cetatenilor cu privire la actele necesare eliberarii documentelor solicitate,
precum si cu privire la programul de audiente si de lucru cu publicul;

Informeaza si indruma publicul, referitor la atributiile si competenta compartimentelor
primariei, dand informatii primare pentru diverse solicitari;

Contribuie la promovarea imaginii institutiei in relatia cu cetatenii;

Afisarea diferitelor comunicari la avizierul Primariei;

Executarea serviciului de expediere a corespondentei create la nivelul Primariei;

Arhivarea si inventarierea pe termene de pastrare, conform Nomenclatorului arhivistic a
documentelor create la nivelul serviciului;

Expedieaza raspunsurile la petitiile adresate Primarului;

Coordoneaza studiul si analiza sistemelor informationale existente;

Formuleaza strategia integrata de dezvoltare a sistemului informatic, concepe si elaboreaza
proiecte generale de dezvoltare a sistemului informatic in contextul dezvoltarii societatii
informationale;

Face parte din comisia de achizitionare a echipamentelor hardware si software;

Pregateste caietele de sarcini pentru achizitii de servicii, echipamente, software;

Face propuneri in privinta sistemelor de operare, produse software de baza necesare;
Contribuie la fundamentarea anuala si de perspectiva a investitiilor si a necesitatilor de
instruire a functionarilor in domeniul IT;

Intretine si actualizeaza pagina WEB a institutiei;

Contribuie la imbunatatirea relatiilor de conlucrare cu alte consilii, institutii, agentii, etc.prin
asigurarea suportului tehnic pentru optimizarea schimbului de informatii;

Urmareste asigurarea compatibilitatii si interoperabilitatii sistemului informatic propriu cu
sistemele informatice in exploatare si cu retele informationale de interes national sau local;
Administreaza si supravegheaza reteua de calculatoare a institutiei si legaturile cu retelele
interconectate cu aceasta;

Creeaza si intretine conturile de utilizator;

Asigura masurile de securitate a retelei;

Instruieste si acorda asistenta tehnica utilizatorilor;

Deruleaza activitati de configurare a retelei pentru a se obtine performante maxime,
modernizare, eventual, inlocuirea unor componente de retea, depanare, etc.
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Paticipa la analiza, proiectarea si implementarea informatizarii activitatii celorlalte servicii
ale primariei si integrarea lor in sistemul informatic existent;

Respecta legislatia in vigoare;

Urmareste si acorda asistenta de specialitate tuturor serviciilor pentru satisfacerea cerintelor
de maxima urgenta solicitate de conducerea primariei.

Compartimentul de asistenta sociala si stare civila indeplineste urmatoarele atributii

principale:

aplica prevederile legilor privind ajutorul social, ajutorul pentru incalzirea locuintei etc.
intocmeste dosarele de alocatii: nou nascuti, de stat, familiale complementare, de sustinere
pentru familia monoparentalg,

intocmeste actele si distribuie laptele praf daca este cazul,

intocmeste anchete sociale solicitate de diferite institutii,

intocmeste dosarele de plasament familial al minorilor si urmareste evolutia acestora,

asista persoanele varstnice la semnarea actelor juridice in fata notarului public,

intocmeste actele cerute de instanta judecatoreasca in cauze de divort, incredintare minori,
efectueaza anchete sociale in vederea angajarii asistentilor personali, conform legislatiei in
vigoare,

preia dosarele cu privire la acordarea indemnizatiei pentru cresterea copilului si alocatiei de
stat pentru copii,

inainteaza dosarele mai sus aratate Directiei de Munca si Solidaritate Sociala,

asigura Inregistrarea actelor si faptelor de stare civila, elibereaza certificate de stare civil3,
extrase si dovezi, la cererea cetatenilor sau a organelor de stat,

asigura oficierea casatoriilor intr-un cadru solemn,

intocmeste buletinele statistice si le comunica organelor competente,

primeste cereri de schimbare a numelui pe care le inainteaza organelor competente,
inregistreaza si opereaza in registrul de stare civila orice modificare privind statutul civil al
persoanelor, stabilit prin hotarari judecatoresti,

asigura reconstituirea registrelor de stare civila, certificatelor de nastere, casatorie sau deces
pierdute sau distruse total sau partial,

propune necesarul de registre, certificate de stare civila si formulare auxiliare,

completeaza comunicarile de nastere pentru luarea in evidenta a nou nascutilor, atribuie si
inscrie codul numeric personal,

sesizeaza organele de politie asupra eventualelor cazuri de disparitie a certificatelor de stare
civila necompletate,

opereaza comunicdrile de mentiuni in toate registrele de stare civila si comunica serviciului
de stare civila al consiliului judetean si consiliilor locale astfel de mentiuni,

asigura securitatea si conservarea documentelor de stare civila,

intocmeste dosarele de curatela si efectueaza anchetele sociale necesare in acest sens.
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CAPITOLUL III
DISPOZITII FINALE

Personalul component al aparatului de specialitate si al sectoarelor auxiliare se bucura de
protectia acordata de lege functionarilor publici si angajatilor contractuali.

Functionarii publici sunt datori sa-si consacre activitatea profesionala indeplinirii
atributiilor ce le revin functiei incredintate, in vederea realizarii obiectivelor consiliului local al
comunei Panet.

Salariafii sunt obligati sa pastreze secretul profesional, fiindu-le interzis sa divulge
probleme de serviciu care sunt prevazute ca secret de serviciu in baza unor acte normative.

Birourile si Compartimentele vor indeplini si ale sarcini specifice domeniului de activitate, in
conditiile reglementarilor legale, cat si cele ce vor fi satbilite de catre consiliul local.

Toate birourile si compartimentele sunt obligate sa raspunda in termenele prevazute de
actele normative in vigoare la cererile, sesizarile si propunerile facute de persoanele fizice sau
juridice.

Pentru solutionarea operativa a cererilor, sesizdrilor, reclamatiilor si propunerilor
persoanelor fizice si juridice,birourile si compartimentele functionale din aparatul executiv au
obligatia realizarii unei colabordri interactive si furnizarii de informatii, acte sau date care sa
asigure aceasta cerinta.

Salariatii din aparatul de specialitate a primarului au obligatia informarii conducerii
institutiei privind aspectele negative de care s-au sesizat si care intra in competenta de solutionare
a primadriei, in vederea luarii de catre cei in drept a masurilor necesare de Inlaturare a acestora.

Toate birourile si compartimentele au obligatia intocmirii la timp a expunerilor de motive,
proiectelor de hotarari, precum si prezentarea documentatiei necesare sustinerii acestora. Toate
materialele vor fi vizate de catre secretar si insusite de catre primar inaintea prezentarii lor
comisiilor de specialitate.

Toate birourile si compartimentele au obligatia Indosarierii si arhivarii actelor conform
nomenclatorului aprobat si depunerea acestora, in termenele legale, la arhiva institutiei.

In activitatea lor, birourile si compartimentele vor colabora, cand este necesar, cu comisiile
de specialitate ale consiliului loca, cu institutiile sau organele de specialitate, cu specialistii in
domeniu.

Modificarea si completarea Regulamentului de organizare si functionare se va putea face de
catre consiliul local la cererea motivata a unor birouri sau compartimente.

Prevederile prezentului regulament vor fi prelucrate de catre secretarul comunei cu toti
salariatii din aparatul propriu.

Prezentul Regulament intra in vigoare cu data aprobarii in sedinta de consiliu local.
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