Comuna Panet
Judetul Mures
Romania

Nr: 7108,/21.09.2021

ANUNT
privind organizarea examenului/concursului pentru promovare in grad profesional al
functionarilor publici din aparatul de specialitate al primarului comunei Pinet -
Compartimentul Asistenti sociali si stare civili

In temeiul prevederilor art. 476 - 479, art. 618 alin. (10)-(22) din OUG nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare, ale H.G. nr. 611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificirile
si completarile ulterioare, Primiria comunei Pinet organizeazd examen de promovare in grad
profesional al functionarilor publici din aparatul de specialitate al primarului comunei Pinet -
Compartimentul asistenta sociald si stare civil: 1 post de Consilier, clasa |, grad profesional principal.

Conditii specifice pentru participarea la examenul/concursul de promovare in grad
profesional:

Pentrua participa la examenul de promovare in gradul profesional, functionarul public trebuie
sa Indeplineascd cumulativ urmitoarele conditii specifice:
* saaibd cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care promoveazi;
® sa fi obfinut cel putin calificativul "bine" la evaluarea performantelor individuale Tn ultimii 2
ani in de activitate;

* sdnuaiba in cazierul administrativ o sanctiune disciplinari neradiati in conditiile prezentului
cod.

Conditii de desfdsurare a examenului/concursului:

Concursul se va desfasura la sediul Primiriei comunei Panet, loc. Panet, nr. 191, judetul Mures.
Proba scrisa: se va desfdsura in data de 25.10.2021, ora 10,00.
Interviul: se va tine conform art. 56, alin. 1 din H.G. nr. 61 1/2008.
Depunerea dosarelor: in termen de 20 de zile de la data publicirii anuntului.

Dosarul de inscriere va contine in mod obligatoriu:

e copie de pe carnetul de munci sau adeverinti eliberati de compartimentul de resurse umane
in vederea atestarii vechimii in gradul profesional din care se promoveaza;

* copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din ultimii 2 ani
In care functionarul public s-a aflat in activitate;

e formularul de Inscriere previzut in anexa nr. 3 1a H.G. nr. 61 1/2008.
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Bibliografia de examen:
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Constitutia Romaniei, republicata.

Ordonanta de Urgentd nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si
completarile ulterioare:

Partea a VI-a, Titlul I si II;

Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civili, republicatd cu modificirile si
completdrile ulterioare;

H.G nr 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitard a
dispozitiilor in materie de stare civild, cu modificarile si completirile ulterioare;

Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnititiilor publice,
pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si
completarea altor acte normative.

Legeanr.202/2002 privind egalitate de sanse intre femei si barbati;

0.G.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare;

Atributiile prevazute in fisa postului:

intocmegte, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de cisitorie si de deces,
in dublu exemplar si elibereazi persoanelor fizice indreptitite certificate doveditoare
privind actele si faptele de stare civild inregistrate;

inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare si trimite comunicari
de menfiuni pentru fnscrierea in registrele de stare civild - exemplarul I sau, dupa caz,
exemplarul II;

elibereaza la cererea autoritatilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare
civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea
prevederile Legii nr.119/1996 cu privire la actele de stare civili, republicati, cu
modificarile si completarile ulterioare;

elibereazd, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare
civila, sau precizari referitoare la mentiunile existente pe marginea actului de stare civil3;
trimite structurilor de evidenta a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P la care este arondat
modificarile intervenite in statutul civil, comuniciri nominale pentru nascuftii vii, cetateni
romani, ori cu privire la modificirile intervenite in statutul civil al cetatenilor romani; actele
de identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezulti ci persoanele
decedate nu au avut act de identitate;

trimite centrelor militare, pand la data de 5 a lunii urmitoare inregistririi decesului,
documentul de evidenta militard aflat asupra cetdtenilor incorporabili sau recrutilor;
trimite structurilor de stare civild din cadrul S.P.C.L.E.P,, la care este arondati unitatea
administrativ-teritoriala, certificatele anulate la completare;
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intocmesc buletine statistice de nastere, de cisatorie si de deces, in conformitate ci normele
Institutului National de Statistic3, pe care le trimite, pani la data de 5 a lunii urmatoare
Inregistrdrii, la Directia Judetean de Statistica;

dispune mdsurile necesare pistririi registrelor si certificatelor de stare civili in conditii
care sa asigure evitarea deteriorarii sau a dispariiei acestora si asigura spatiul necesar
destinat desfagurdrii activitatii de stare civil3;

atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P,, din listele de coduri
precalculate, pe care le pastreazi si le arhiveaza in conditii de deplini securitate;

propune necesarul de certificate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare si cerneals,
pentru anul urmator, si il comunica structurii de stare civili din cadrul D.J.EP;
reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - partial sau total - prin copierea
textului din exemplarul existent, certificind exactitatea datelor inscrise prin semnare si
aplicarea sigiliului gi parafei;

primeste cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa si documentele prezentate
in motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, S.P.C.L.E.P. 1a care este arondati unitatea
administrativ-teritorial3;

primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificirile intervenite in
straindtate in statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume
si/sau prenume, precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteazi
D.E.P.AB.D., in vederea avizarii inscrierii mentiunilor corespunzitoare sau, dupa caz, a
emiterii aprobarii;

primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civild procurate din
strainatate, insofite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare
sau respingere a cererii de transcriere pe care il Tnainteazi, impreund cu intreaga
documentatie, in vederea avizdrii prealabile de citre D.J.E.P. in coordonarea cirora se afl3;
primeste cererile de rectificare a actelor de stare civild si efectueazi verificiri pentru
stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civili sau a
mentiunilor inscrise pe acestea, intocmesc documentatia si referatul cu propunere de
aprobare sau respingere si le fnainteazi D.].E.P., pentru aviz prealabil, in vederea emiterii
dispozitiei de aprobare/respingere de rectificare de citre primarul unititii administrativ-
teritoriale competente;

primeste cererile de reconstituire si intocmire ulterioari a actelor de stare civild, intocmesc
documentatia si referatul prin care se propune primarului unitatii administrativ-teritoriale
emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al D.J.E.P.;

Tnainteazd D.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civil3, in termen de 30 de zile de la
data cand toate filele din registru au fost completate;

sesizeazd imediat D.J.E.P. In cazul pierderii sau furtului unor documente de stare civili cu
regim special;

intocmeste si elibereaza la cererea persoanelor interesate: extrase multilingve de nastere,
cdsatorie, divort; formularul anexa 24;
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primeste cererile privind divortul administrativ si asigurd parcurgerea tuturor etapelor
prevazute de lege;

primegste, inregistreaza declaratiile de avere si declaratiile de interese si elibereazi imediat
depundtorului o dovadi de primire;

la cerere, pune la dispozifia personalului formularele declaratiilor de avere si de interese;

oferd consultan{d pentru completarea corecti a rubricilor din declaratii si pentru
depunerea in termen a acestora;

fine evidenta declaratiilor de avere si declaratiilor de interese in registre speciale, cu
caracter public, denumite Registrul declaratiilor de avere si Registrul declaratiilor de
interese, al cdror model este stabilit prin hotirare a Guvernului, la propunerea Agentiei
Nationale de Integritate;

asigura afisarea si mentinerea declaratiilor de avere si ale declaratiilor de interese,
prevazute in anexele nr. 1 si 2, pe pagina de internet a institutiei, daca aceasta exist3, sau la
avizierul propriu, in termen de cel mult 30 de zile de la primire, prin anonimizarea adresei
imobilelor declarate, cu exceptia localititii unde sunt situate, adresei institutiei care
administreaza activele financiare, a codului numeric personal, precum si a semnaturii.
Declaratiile de avere si declaratiile de interese se pastreaza pe pagina de internet a
institutiei si a Agentiei pe toatd durata exercitirii functiei sau mandatului si 3 ani dupa
Incetarea acestora si se arhiveaza potrivit legii;

trimit Agentiei, in vederea indeplinirii atributiilor de evaluare, copii certificate ale
declaratiilor de avere si ale declaratiilor de interese depuse si cate o copie certificatd a
registrelor speciale previzute la lit. d), in termen de cel mult 10 zile de la primirea acestora;
intocmesc, dupa expirarea termenului de depunere, o listi cu persoanele care nu au depus
declaratiile de avere §i declaratiile de interese in acest termen si informeaza de indati
aceste persoane, solicitindu-le un punct de vedere in termen de 10 zile lucritoare;

acordd consultantd referitor la continutul §i aplicarea prevederilor legale privind
declararea si evaluarea averii, a conflictelor de interese si a incompatibilitatilor si
intocmesc note de opinie in acest sens, la solicitarea persoanelor care au obligatia depunerii
declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese.

informarea si consilierea conducerii Primiriei comunei Pinet, precum $i a angajatilor care
se ocupd de prelucrarea cu privire la obligatiile care le revin in temeiul Regulamentului
nr.679/2016 si a altor dispozitii de drept al Uniunii sau drept intern referitor la protectia
datelor;

monitorizarea respectdrii prevederilor Regulamentului nr. 679/2016, a altor dispozitii de
drept al Uniunii sau de drept intern referitor la protectia datelor si a politicilor Primariei
Comunei Pdnet in ceea ce priveste protectia datelor cu caracter personal inclusiv alocarea

responsabilitdtilor si actiunile de sensibilizare si de formare a personalului implicat in
operatiunile de prelucrare, precum si auditurile aferente;
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furnizarea de consiliere la cerere in ceea ce priveste evaluarea impactului asupra protectiei
datelor si monitorizarea functionirii acesteia in conformitate cu articolul 35 din
Regulamentul nr.679/2016;

cooperarea cu autoritatea de supraveghere;

asumarea rolului de punct de contact pentru autoritatea de supraveghere privind aspectele
legale de prelucrare, inclusiv consultarea prealabild mentionatd la articolul 36 din
Regulamentul 679/2016 precum si dacd este cazul, consultarea cu privire la orice
chestiune;

eliberarea avizelor de functionare, precum si avizarea anuali a acestora;

indeplineste si alte sarcini stabilite de conducerea institutiei;

Indeplineste cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios indatoririle
de serviciu si se abtina de la orice fapta care ar putea si aduca prejudicii autoritatilor sau
institutiilor publice in care isi desfisoari activitatea;

In exercitarea atributiilor ce-i revin se abtine de la exprimarea sau manifestarea
convingerilor politice;

raspunde potrivit legii de indeplinirea atributiilor ce-i revin din functia publica pe care o
detine, precum si a atributiilor ce-i sunt delegate;

pastreaza secretul de stat si secretul de serviciuy, in conditiile legii;

pastreaza confidenfialitatea in legdtura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia
cunostintd In exercitarea functiei ;

este interzis sa solicite sau sa accepte, direct sau indirect, pentru dinsa sau pentru altii, in
considerarea functiei publice daruri sau alte avantaje;

la numirea si eliberarea din functie este obligati sa prezinte in conditiile legii, declaratia de
avere.

multiplicarea materialelor folosind imprimate, xerox;

Relatii suplimentare se pot obtine la secretariatul Primariei comunei Panet.

Primar,
Bod6 El6d-Barna _—
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