Comuna Panet
Judetul Mures
Romania

Nr: 8745/25.11.2021

ANUNT

privind organizarea examenului/concursului pentru ocuparea posturilor
contractuale de executie vacante
din aparatul de specialitate al primarului comunei Pinet - Biroul financiar contabil,
taxe si impozite, resurse umane, respectiv din Serviciul de gospodirire comunali

Primdria Comunei Panet cu sediul in localitatea Panet, nr. 191, judetul Mures, conform HG
286/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare, organizeazd concurs pentru ocuparea
posturilor contractuale vacante, de:

* Consilier I, 1 post, din cadrul Biroului financiar contabil, taxe si impozite, resurse
umane.
* Muncitor calificat I, 1 post din cadrul Serviciului de Gospodirire Comunala.

Conform art. 6 al Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a
unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de
promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice, pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un
dosar de concurs care va contine urmatoarele documente:

a. cererea de inscriere la concurs adresatd conducitorului autorititii sau institutiei publice
organizatoare;

b. copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, potrivit legii, dup
caz;

c. copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesti efectuarea
unor specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor
specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publics;

d. carnetul de munca sau, dupd caz, adeverintele care atestd vechimea in munci, in meserie
si/sau In specialitatea studiilor, in copie;

e. cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale care
sa-l faca incompatibil cu functia pentru care candideaz;

f. adeverin{d medicald care si ateste starea de sinitate corespunzitoare eliberati cu cel mult
6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de citre
unitdtile sanitare abilitate;

g. curriculum vitae.

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie si
indeplineascd urmatoarele conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat prin
Hotararea Guvernului nr. 286 din 23 martie 2011, cu modificirile si completirile ulterioare:
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a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

are cetatenia romdna, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

cunoaste limba roman4, scris si vorbit;

are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

are capacitate deplina de exercitiu;

are o stare de sandtate corespunzdtoare postului pentru care candideaz3, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;
indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care impiedica
Infdptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice necesare in vederea participdrii la concurs si a ocupirii functiei

contractuale sunt;

Consilier I:

Studii superioare, finalizate cu diploma de licent;
Vechime fn munca: 6 ani, doveditd cu acte (adeverintd, carnet de munci).

Muncitor calificat:

astfel:

Studii generale;
Scoala de ucenici absolvita cu diploms;

Concursul se va desfdsura conform calendarului urmitor la sediul primariei Comunei Pinet

- Termenul limitd de depunere a dosarelor: 15.12.2021, ora 12,00.
- Selectia dosarelor: 16.12.2021

- Proba scrisd, respectiv proba practica: 22.12.2021, ora 10,00.

- Proba interviu: 23.12.2021 ora 10,00.

Bibliografia:

Consilier I:

Constitutia Romaniei, republicata in 2003;

Legea nr. 544 /2001 privind liberul acces la informatiile de interes public cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor cu modificarile si completarile ulterioare;
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4. Ordonanta de Urgentd nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si
completarile ulterioare:

- Partea a lll-a, Titlul V si Capitolul I-V;

- Partea a VI-a, Titlul III si Capitolul I-V;

5. OUG Nr. 118 din 21 decembrie 2006 privind infiintarea, organizarea si desfisurarea
activitatii agezamintelor culturale, cu modificdrile si completirile ulterioare;

6. Legea Nr. 334 din 31 mai 2002, a bibliotecilor republicatd, cu modificirile si completirile
ulterioare;

7. Legea nr.202/2002 privind egalitate de sanse intre femei si barbati, republicati, cu
modificdrile si completirile ulterioare;

8. 0.G. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare;

Atributiile prevdzute in fisa postului:
Consilier I:

¢ Organizeaza si desfasoara activitati cultural-artistice;

o [sidesfisoari activitatea pe baza unor programe care includ numarul de spectacole, numarul
de repetifii precum si obligatiile membrilor ansamblului folcloric pentru promovarea
culturii traditionale;

* Organizeazd si desfdsoarad activititi de educatie permanents;

* Crearea conditiilor pentru asigurarea continuitatii manifestarilor si evenimentelor culturale
traditionale (festivaluri, concerte etc.);

» Cerceteaza culegerile de folclor in vederea imbogatirii repertorului (muzicd, dans, port
popular etc.);

* Promoveaza obiceiurile si traditiile populare autentice precum si valorile creatiei populare
contemporane;

* Initiaza si desfdsoara proiecte si programe de conservare si transmitere a valorilor artistice
ale spatiului cultural in care isi desfisoard activitatea si ale patrimoniului national si
universal;

e Participa la proiecte si schimburi culturale;

¢ Organizeaza si realizeaza si alte activitdti in conformitate cu obiectivele institutiei;

» Elaborarea Regulamentului de organizare si functionare a cdminelor culturale existente pe
raza Comunei Panet;

* Rdspunde de administrarea si dotarea caminelor culturale aflate in proprietatea Comunei
Panet;

e Riaspunde de buna gestiune a bunurilor si valorilor incredintate;

¢ Raspunde de intocmirea referatelor privind achizitionarea bunurilor si materialelor
necesare desfasurarii activitatii;

e Raspunde de verificarea conformitatii actelor insotitoare, identificarea viciilor aparente la
bunurile primite si de corespondenta datelor inscrise in acte;
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* Rdspunde de verificarea autenticitatii semnaturii de aprobare pentru eliberarea din gestiune
si de eliberarea bunurilor in cantitatea, calitatea si sortimentele specificate in actele
eliberate;

e Rdspunde de completarea actelor cu privire la operatiunile din gestiunea sa si de
inregistrarea, in evidenta tehnico-operativa a locului de depozitare a operatiilor de primire
si a celor de eliberare a bunurilor;

e Raspunde de organizarea si functionarea bibliotecii publice din Pinet;

e Promovarea turismului cultural in interes local;

o Indeplineste orice alte atributii si dispozitii, prevazute de normele legale in vigoare, orice
alte lucrari stabilite de cdtre primar, viceprimar si secretar;

e Stimularea creativitatii si talentului;

e Dezvoltd un comportament de atragere a publicului prin modernizarea si diversificarea
publicitatii: stiri, pliante, brosuri, pagini pe internet etc,;

e 54 indeplineascd cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios
indatoririle de serviciu si se abtind de la orice faptd care ar putea si aduci prejudicii
autoritatii sau institutiei publice in care isi desfisoara activitatea;

¢ Raspunde potrivit legii de indeplinirea atributiilor ce-i revin din functia pe care detine,
precum si a atributiilor ce-i sunt delegate;

¢ Pdstreaza secretul de stat si secretul de serviciuy, in conditiile legii;

» Pastreaza confidentialitatea in legdtura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia
cunostintd In exercitarea functiei.

Muncitor calificat I:

e Executd lucrdri de Intretinere reparatii constructii, interior si exterior, pentru toate clidirile
aflate in proprietatea Comunei Panet;

» Efectueazd controale periodice (lunar si ori de cte ori este necesar) asupra elementelor de
constructii din intreaga unitate, constatd degradarile care pot sd apard in decursul
exploatarii constructiilor (degradiri ale peretilor la interior, la exterior, infiltratii de apa), ia
masuri pentru Inlaturarea cauzelor care produc degradiri si efectueazd lucrdrile de
remediere a deficientelor constatate;

* Efectueazd operatiuni de intretinere curentd a pdrtii de constructie a cladirilor aflate in
proprietatea Comunei Panet;

e Efectueaza lucrdri de reparare a pavimentelor si a trotuarelor din jurul clddirilor din incinta

unitatii;

Prepara mortarul pentru zidarii si tencuielii;

Executa reabilitare termica (izolatii pereti);

Identificd materialele de baza folosite la lucrarile de zugraveli, tapetari, vopsitorii;

Pregdteste suprafetele de zugravit (umple golurile, crapaturile, finiseaza colturile etc.);

Efectueazd operatiile de pregdtire si amestec a vopselelor;

Asigurarea conditiilor optime pentru buna desfasurare a activitatilor in cladirile institutiei,

prin supravegherea si intretinerea instalatiilor electrice din acesteia;

e Repararea instalatiilor electrice si utilajelor electrice (instalatii de iluminat, tablouri
electrice, sigurante electrice, prize, comutatoare electrice) in limita calificarii profesionale;

e ——— ——
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o Intrefinerea si buni functionare a tuturor instalatiilor electrice din cadrul institutului
(generatoare electrice, tablouri electrice, motoare electrice, instalatii electrice interioare si
exterioare, pompe de recirculare apa ) in limita calificirii profesionale;

¢ Sd execute zilnic, siptdmanal sau lunar sarcinile de Intretinere preventivi a instalatiilor din
institut si raspunde de modul in care sunt utilizate materialele, evidentiind sub semnitura
cantitatea si locul unde au fost folosite;

» Informeaza seful ierarhic superior cu privire la necesitatea interventiilor, respectiv
formuleazd propuneri privind modul de realizare a acestora, atdt pentru intretinerea
curenta cat si pentru lucrdri speciale (reparatii, amenajiri sau consolidari).

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primariei Comunei Panet, Judetul Mures, telefon:
0265 322112, Bodé Anita-Renéta, consilier asistent.

Primar,

Bodo Eléd-Barna
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